INFORME MENSUAL BE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director Generai de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo e} agrado de dirigirme 2 usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente;

-

Nembre completo del Contratista: $IGRID PRISCILA MANSILLA CASTRO cul: 301162158 0101
Nimero de centrato: DGA-029.23-2021 - Acuerdo Ministerial: 7-2021 4
Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 99961253
NGmero de Factura: 2501263540 Serie: 7453162 = .
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 ; Periodo del Informe: DICIEMBRE -
041012027 AL s

Monto Total del Contrate

Q. 59,516,113 .~ Plazo del Confrato:

3111212021 4

Unidad Administrativa donde presta

los servicios;

Objetives del Contrato:

DEPARTAMENTO FINANCIERG *~

-

"LA TECNICO" se/c;mpomete a prestar sus servicios TECNICOS parz EL DEPARTAMENTO

FINANCIERO DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTES, con dedicacion y diligencias y con arreglo & las prescripeignes de sus

conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se de
sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
c)
)

€)

f)

9)

8e brindd apoyo a {a Jefatura del Departamento Financiero en fa elaboracion de oficios y demas documen
generar.

seriben a continuacién,

0S gUe Sea necesario

Se apoyé g la Jefatura del Departamento Financiero en el archivo de la documeritacion que ingrese y se génere en el misme,

manteniéndola al dia.

Se brindé apoyo a la Jefatura del Departamento Financiero en la recepcion de decumentos, control y regisTo deia

correspondencia para el tramite respectivo.
Se apoyé a la Jefatura del Departamento Financiero en darle curso a la correspondencia que se generen €
¢l Departamento.

Se apoyd a ias diferentes Secciones que conforman el Departamento Financiero en la generacion, recepci
[z correspondencia de las mismas.

Se apoyo en la actualizacion de la base de dafos con la informacion de los expedientes que se generen en
este departamento , cuando se le requiera.

Qtras actividades afines a su contraio,

SIGRID PRISCILA MANSILLA CASTRO

T

on, control y registro de

LICDA. LESVIA LISETH ALONZO NAVAS

Guatemaia, 30 de diciembre de 2021

Nombre Completo del Contratista

{segams
{

Nombre de la Autor]da;d que Evalua los Seqvicios
gusula de contrato: Décima Primera)

Firma y sello de la Au
(segun Clausula de

PIVLA fr
toridad/ que

ua los Servicios
nfraty: Décima,Primera)

Licda. Liseth Alonz¢ Navas

Jefe Departamento Técnico IT
Departamento Financiero
Direccién General dellas Artes
Ministerio de Cultura Deportes

-



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lie. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS -
Director General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacha.

Estimado sefior Director Generaf

P
Tenge el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el sigutente:

Nombre completo del Conlratista: SIGRID PRISCILA MANSILLA CASTRO CUL 301162158 0101
Ndmero de contrato: BGA-029-23-2021 Acuerdo Ministerial: 7-2021 =1
Servicios! TECNICOS S Nit del Contratista: 9996125-3 |~
Nimero de Factura: 2501263540 o Serie: T4F53162 .

- L
Honararics Mensuales: Q. 500000 - Pericdo def informe: 3iM 212021 <
Menio Total del Contraio Q. 58,516.13 Plazo del Contrato: 31112020214 J/
Unidad Administrativa donde presta - §
los servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO .~ /,
Objetivos del Contrato; "LA TECNICC‘)"" se compomete a prestar sus servicios TECNICOS para EL DEPARTAMENTO

FINANCIERO DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIQ DI
CULTURAY DEPORTES, con dedicacién y dikigencias y con arregio a las prescripciones de sus
conecimientos técnicos, en la prestacidn de Servicies Técnices que se describen a continuacion,
sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de las Aclividades Realizadas durante el periode comprendido:

Brindar apoy6 a la Jefatura del Departamento Financiero en !a elaboracion de oficios y demés documentos que sea necesario

generar.

b) Apoyar a la Jefatura del Departamento Financiero en el archivo de la documentacidn que ingrese y se genere en el mismo
manteniéndola al dia.

Brindar apoys a la Jefatura del Departamento Financiere en la recepcién de documentos, control y registro de la correspondencia

para el ramite respectivo,

d Apoyar a la Jefatura del Departarmento Financiero en darle curse a la correspondencia que se generen en gl

) Departamento.

a)

€)

Apoyar a las diferentes Secciones que conforman el Departamento Financiere en la generacidn, recepeion, contral y registro de la

comrespendencia de ias mismas.

f}  Apovar en la actualizacion de la base de dates con la informacién de los expedientes que se generen en este
departamento , cuando se le requiera.

g} Ofras aclividades afines & su contrato.

e)

SIGRID PRISCILA MANSILLA CASTRO LICDA. LESVIA LISETH ALONZO NAVAS

Nombre Compieto del Contratists Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
{segln Clausula de conirato: Décima Primera)

20
: Firma y sello de |2 Autoridad.que Evalu Ios‘Sﬁrvi?ios
1 (segiin Clausula de contrato: Décimal Primera} ~

¢iedu. Liseth Alonzo Na as
jefe Departamento Técnico II
Departamento Financiero
Nireceion General de las Artes
Ministerio de Culturg Deportes




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

/

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS .~
Director General de las Artes

Direccién General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre compieto del Contratista: SIGRID PRISCILA MANSILLA CASTRO 301162158 0101

Nimero de contrato: DGA-029-23-2021 < Acuerde Ministerial: 7-2021 e

Servicios: TECNICOS, .~ | Nit del Contratista: 9996125-3

Ndmerc de Factura: 25012635490 Serie: 74F53162

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.60 Perfode del informe: 04/0172021 AL 31/12/2021 -~
Monto Total del Contrate Q. 59,516.13 Plazo del Contrato: 04/01/202% AL 31/12/2021 -~
Unidad Administrativa donde presta - E

los servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO 7

Objetivos del Contrato:

Desarrolic Ordenado de los Resultados Obtenidos:

=

-~ v

FINANCIERO DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINIST

"LA TECNICO™ éé compormete a prestar sus servicios TECNICOS para EL DEPARTAMENTO

ERIC DE CULTURA Y

v T - - - i . .
DEPORTES, con dedicacién y diligencias y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas

lirmitativas, sino dnicamente enunciativas:

Se apoyd en la elaboracion oficios, circulares, providencias para los distintos Centros de Costo, pertenecientes a la Direccién General

a) de las Artes.

b) Se apoyé en la recepcion de llamadas ielefonicas del Departamento Financiere.

c) Se apoyd en la catalogacién y resguardo de oficios enviados por las distintas Unidades de la Direccién General de las Artes.

Q Se apoyd en el traslado de oficios, providencias y circulares a ias distintas secciones del Departamento Financiero,
tesoreria, contabilidad, presupuesto, inventarios.
Se apoyd en ef ordenamiento y archivo de la correspondencia recibida en el Departamento Financiero por Centros

e} de Costo.

i

Se apoyd en fa actutizacién de la base de datos cen la informacién de los expedientes que se generen en este

departamenio , cuando se le requiera.

g} Otras actividades afines a su contrato.

\

ClA MANSIELLA CASTRO

Nogore ofnpletdrlel Contratista

/

4

LICDA. LESVIA LISETH ALONZO NAVAS

Firma de Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
in Clausula de gonfrato: Decima Primera)

i

Y
Firma y sello de la Autoric%q& uSEvatua los Setvicios

{segun Clausula de cantrato: Décima Primera}

. Liset?'x Alonzo Navas
Jefe Departamepto Tecnico Ir
Depurtamento Financiero

Direccion Ge%?r_;‘al de las Artes
sdinisterio de Cultura Deportes



